
صه% عطاء ی+ مٮ) دلٮ+ل المدرٮ. ڡ)
ی+ مٮ)صه% عطاء. دم ٮ.واٮ.ه% المدرٮ. ڡ) طوە% كٮ+ڡ) ٮ%سٮ%ح) طوە% ٮ.ح) رح لA@ ح) Dهالدلٮ+ل ٮ+س

احJ اىٔ+ A@. ما ٮ%حٮ% اٮ.ع مٮ%درٮ.ٮ+ٮ) یٔ دوراٮ%A@ وٮ%ٮ% Dس مں) اؤل ما ٮ%دح)ل الراٮ.ط لٮ+ں) ما ٮ%ٮ)
ح وٮ.سٮ+ط. ی+ واص) Dكل س ، ٮ+ه% ٮ) رە% ٮ%ڡ% ٮ. ح)

1. رحله) المدرٮ!
: ٮ+ها كمدرٮ. علی المٮ)صه% رە% سرٮ+عه% علی المراحل اللی+ ٮ.ٮ%مر ڡ) ٮ)ط)

1

الدعوە!
ول ٮ+ها راٮ.ط الدح) ٮ%وصلA@ رساله% ڡ)

2

ٯ! الٮ!حڡ!
رە% Dاس ط علی الراٮ.ط وٮ%دح)ل مٮ. ع) ٮ%ص)

3

لوحه! الٮ!حكم
@A%وإحصاٮٮٔ+اٮ @A%وڡ) ملح)ص دوراٮ Dٮ%س

4

اء دورە! إٮ7س5
اء ٮ+دوى+ Dاعی+ اؤ إٮ)س كاء اصطٮ) ار: د) ٮ% ٮ%ح)

5

اٮ>عه! المٮ!
اٮ%هم دم المٮ%درٮ.ٮ+ں) ودرح. اٮ.ع ٮ%ڡ% ٮ%ٮ%

6

ارٮ?ر الٮ!ڡ!
ه% كٮ+ ارٮ+ر د) وڡ) ٮ%حلٮ+لاٮ% وٮ%ڡ% Dٮ%س

ر راٮ!ط الدعوە) 2. الدح4ول عٮ!
( دم وكلمه% مرور. ٮ.دالها، ٮ+وصلA@ راٮ.ط ح)اص (راٮ.ط سحرى+ ٮ+ها اسم مسٮ%ح) ٮ.واٮ.ه% المدرٮ. ما ڡ)

ل ط علی الراٮ.ط وٮ%دح) ع) . كل اللی+ علٮ+A@ ٮ%سوٮ+ه إٮ)A@ ٮ%ص) عں) طرٮ+ٯ% الإٮ+مٮ+ل اؤ الواٮ%ساٮ.
. رە% Dاس مٮ.

ل راٮ*ط الدعوە"؟ ٮ"ع. كٮ3ڡ. ٮ3س1

1. مسؤول المٮ)صه% ٮ+رسل لA@ راٮ.ط دعوە% علی إٮ+مٮ+لA@ اؤ رڡ%م الواٮ%ساٮ.

2. ی+ Dٮ%كٮ%ٮ. اىٔ+ س Jاح . ما ٮ%حٮ% رە% Dاس ط علی الراٮ.ط مٮ. ع) ٮ%ص)

اٮٮٔ+ا علی لوحه% الٮ%حكم.3 لA@ ٮ%لڡ% ٯ% مں) الراٮ.ط وٮ%دح) المٮ)صه% ٮ%ٮ%حڡ%

" احB راٮ>ط دعوە! حه! "ٮ!حٮ! صڡ7
@Aح)، ٮ.ٮ%طلع ل ی+ المٮ%صڡ) رە% ڡ) Dاس واں) مٮ. ٮ% العٮ) ٮ. لا كٮ% Dواٮ.ه% ٮ.دوں) راٮ.ط (مٮ لو حاولٮ% ٮ%دح)ل علی الٮ.

دم الراٮ.ط اللی+ وصلA@ مں) المسؤول. . لار)م ٮ%سٮ%ح) حه% هالصڡ)

" ٯ! ل الٮ!حڡ! س5 هرٮ! رساله! "ڡ7 لو ط7
ٮ+ر صالح اؤ : الراٮ.ط ع) ٯ% ل الٮ%حڡ% Dس وڡ) رساله% "ڡ) Dٮ%هٮ% صلاحٮ+ٮ%ه، ٮ.ٮ%س لو الراٮ.ط اٮ)

دٮ+د. ". الحل: ٮ%ٮ%واصل مع المسؤول وٮ+رسل لA@ راٮ.ط ح. ٮ%هی+ مٮ)

ٮ?ه مهم ٮ> ٮ!ٮ7
Jاح . الراٮ.ط مح)صص لحساٮ.A@ اٮٔ)ٮ% ٮ.س. لو ٮ%حٮ% ح)ص ٮDاٮ)ی+ Dلا ٮ%رسل راٮ.ط الدعوە% لاىٔ+ س

دٮ+د، ٮ%واصل مع مسؤول المٮ)صه% وٮ.ٮ+رسل لA@ واحد. راٮ.ط ح.

3. لوحه) الٮ)حكم
: ی+ Dرە% سرٮ+عه% علی كل س ها لما ٮ%دح)ل. ٮ%عطٮ+A@ ٮ)ط) وڡ) Dحه% ٮ%س لوحه% الٮ%حكم هی+ اؤل صڡ)

. ار) دوراٮ%A@، مٮ%درٮ.ٮ+ٮ)A@، وٮ)سٮ. الإٮ)ح.

ه! لوحه! الٮ!حكم الرٮٮٔ?سٮ?

اٮ" الإحصاٮٮ3ٔاٮ" ٮ*طاڡ"

، كل وحدە% ٮ%عرص) رڡ%م مهم: ه% اٮ% ملوٮ) ی+ 4 ٮ.طاڡ% لاڡ% حه% ٮ.ٮ% ی+ اعٔلی الصڡ) ڡ)

عدد الدوراٮ!
( ه% ڡ) Dورە% + مؤرس Dس دh@ (مسودە% + مٮ) مالی+ الدوراٮ% اللی+ عٮ) إح.

طه! ٮ7س5
اله% ع) Dورە% الحٮ+ں) والس Dس عدد الدوراٮ% المٮ)

مٮ!درٮ>
@A%ی+ دوراٮ لٮ+ں) ڡ) مالی+ عدد المٮ%درٮ.ٮ+ں) المسح. إح.

ه! الإكمال ٮ7سٮ>
@A%ه% إكمال المٮ%درٮ.ٮ+ں) لدوراٮ مٮ%وسط ٮ)سٮ.

" عه" ٮ3د المراح* رساله" "حساٮ*DE ڡ"

عه! ٮ?د المراح> حساٮ>ST ڡ!
@A.ول إں) حساٮ حه% ٮ%ڡ% ی+ اعٔلی الصڡ) راء ڡ) وڡ) رساله% صڡ) Dممكں) ٮ%س ، لما ٮ%دح)ل اؤل مرە%
وڡ) Dدر ٮ%س ٯ% علی حساٮ.A@. ٮ%ڡ% ی+ إں) مسؤول المٮ)صه% لسه ما واڡ) ا ٮ+عٮ) . هد) عه% ٮ+د المراح. ڡ%
دماٮ% ٮ%كوں) محدودە% لٮ+ں) ٮ+ٮ%م اعٮ%ماد حساٮ.A@. لا ، ٮ.س ٮ.عص) الح) لوحه% الٮ%حكم عادى+

. رٮ. وڡ%ٮ% ع حساٮ.A@ ٮ.اڡٔ% ٮ+ل هم. المسؤول ٮ.ٮ+راح. Dٮ%س

ر الدوراٮ" احٓ.

ه% " ٮ+عرص) لA@ احٔدٮD دوراٮ%A@. كل ٮ.طاڡ% ر الدوراٮ% ی+ ڡ%سم "احٓ) لاڡ% ٮ%حٮ% الإحصاٮٮٔ+اٮ% ٮ.ٮ%
ط علی ع) در ٮ%ص) . ٮ%ڡ% ه% ، واللع) ...)، عدد المٮ%درٮ.ٮ+ں) ، مسودە% ورە% Dس ، الحاله% (مٮ) : اسم الدورە% ٮ%عرص)

. وڡ) كل الدوراٮ% Dاں) ٮ%س Dعرص) الكل" عس"

راءاٮ" السرٮ3عه" الإح*

: ٮ+رٮ+ں) رٮ+ں) كٮ. ی+ ر) لاڡ% ، ٮ.ٮ% حه% ل الصڡ) ی+ اسٔڡ) ڡ)

اعی! كاء الاصطٮ% اء دورە2 ٮ0الد% إٮ%س7

اعی+ كاء الاصطٮ) اء الدوراٮ% ٮ.مساعدە% الد) Dلادٔاە% إٮ)س @A+ٮ+ودٮ

ارٮ!ر عرص% الٮ2ڡ2
@A%وڡ) ادٔاء دوراٮ Dاں) ٮ%س Dارٮ+ر عس ڡ% حه% الٮ%حلٮ+لاٮ% والٮ% ٮ+ودٮ+A@ لصڡ)

لی3 ڡ"ل السڡ. ٮ. رٮ3ط الٮ" س1

: واٮ.ه% حاٮ% الٮ. لA@ ٮ.ٮ+ں) صڡ) ڡ% رار ٮ%ٮ) ٮ+ه 5 ارٔ) ڡ%ل ٮDاٮ.ٮ% ڡ) رٮ+ط ٮ%ٮ) Dی+ س لاڡ% ه% داٮ+ما ٮ.ٮ% Dاس Dل الس ی+ اسٔڡ) ڡ)

ر الوصڡ7الر7

ه%الرٮٮٔ?سٮ?ه! عA@ للوحه% الٮ%حكم الرٮٮٔ+سٮ+ ٮ+رح.

اٮمٔه% كل دوراٮ%A@الدوراٮ! ٮ+عرص) لA@ ڡ%

اء اعی+إٮ7س5 كاء الاصطٮ) دٮ+دە% ٮ.الد) اء دورە% ح. Dادٔاە% إٮ)س @Aٮ%ح ل ) ٮ+ڡ) ی+ ٮ.ارر) سح. ڡ) ر) (ٮ.ٮ) ر ممٮ+ ر)

ارٮ?ر ارٮ+رالٮ!ڡ! ڡ% حه% الٮ%حلٮ+لاٮ% والٮ% ٮ+ودٮ+A@ لصڡ)

ه%حساٮ>ی? ه% وإعداداٮ% اللع) ح)صٮ+ Dالس @A%اٮ اٮ) ٮ+عرص) لA@ ٮ.ٮ+

4. دوراٮ)ی9
لٮ%ر الدوراٮ% حسٮ. حالٮ%ها. در ٮ%ڡ) دh@. ٮ%ڡ% " ٮ%عرص) لA@ كل الدوراٮ% اللی+ عٮ) حه% "دوراٮ%ی+ صڡ)

اٮمٔه! الدوراٮ! حه! ڡ! صڡ7

لاٮ"ر الحاله" ڡ.

اں) ٮ%عرص) الدوراٮ% اللی+ حالٮ%ها Dر عس ط علی اىٔ+ ر) ع) . اص) رە% لٮ% رار للڡ) ی+ ارٔ) لاڡ% حه% ٮ.ٮ% ی+ اعٔلی الصڡ) ڡ)
: ٯ% ٮ%ٮ%واڡ)

عه!مسودە!الكل ٮ?د المراح> ورە!ڡ! س5 ه!مٮ7 ڡ7 مؤرس5

حالاٮ" الدوراٮ"

ارە! یالس5 المعٮ7

ٮ+ها وٮ%كمل المحٮ%وىمسودە! در ٮ%عدل ڡ) ، ٮ%ڡ% الدورە% لسه ما اكٮ%ملٮ%

عه! ٮ0د المراح( ٮ+ها المسؤولڡ! ر ڡ) ط) عه% وٮ.ٮ+ٮ) ارٔسلٮ% الدورە% للمراح.

ورە! س4 احه% للمٮ%درٮ.ٮ+ں)مٮ5 ورە% ومٮ% Dس الدورە% مٮ)

ه! ڡ5 ٮ%هامؤرس4 ڡ) Dٮ%هٮ% اؤ ٮ%م ارٔس الدورە% اٮ)

ٮ7صٮ?حه!
ی+ كل لاڡ% اh@ ٮ.ٮ% . هٮ) اصٮ+ل الدورە% حه% ٮ%ڡ) ٮ%ڡ%ل لصڡ) اں) ٮ%ٮ) Dه% دورە% عس ط علی اىٔ+ ٮ.طاڡ% ع) اص)

. اٮمٔه% المٮ%درٮ.ٮ+ں) والٮ%حلٮ+لاٮ% المعلوماٮ% وڡ%

اصٮ9ل الدورە) 5. ٮ)ڡ4
در اٮ% (اڡٔ%سام) ٮ%ڡ% وٮ+ٮ. ٮ+ها 3 ٮ%ٮ. حه% ڡ) اصٮ+لها. الصڡ) حه% ٮ%ڡ) ٮ%ڡ%ل لصڡ) ، ٮ%ٮ) ط علی اىٔ+ دورە% ع) لما ٮ%ص)

ها: ڡ%ل ٮ.ٮ+ٮ) ٮ) ٮ%ٮ%

رە! عامه! الٮ!حلٮ?لاٮ!المٮ!درٮ>ٮ?ں7ٮ7ط7

رە! عامه! : ٮ)ط) وٮ-ٮ+ ٮ!ٮ+

": معلوماٮ! الدورە! رە! عامه! وٮ?ٮ> "ٮ7ط7 ٮ!ٮ>

: ی+ لاڡ% وٮ+ٮ. ٮ.ٮ% ٮ. ی+ هالٮ% ڡ)

ها : ملح)ص عں) محٮ%وى الدورە% واهٔداڡ) وصڡ% الدورە2

ٮ+ڡ) ، والٮ%صٮ) ه% ، اللع) : المدە% ٮ.الساعاٮ% معلوماٮ2 الدورە2

هاٮ+ه% الدورە% ٮ+اء اللی+ ٮ.ٮ+ٮ%علمها المٮ%درٮ. ٮ.ٮ) Dٔاٮمٔه% ٮ.الاس اٮ2 الٮ2علم: ڡ% رح0 مح%

عه! إرسال الدورە! للمراح>
رە% وٮ+ٮ. ٮ)ط) ل ٮ%ٮ. ی+ اسٔڡ) " ڡ) عه% ر "إرسال للمراح. ی+ ر) لاڡ% "، ٮ.ٮ% ی+ حاله% "مسودە% لو الدورە% ڡ)
ها المسؤول وڡ) Dوٮ+س " عه% ٮ+د المراح. ٮ%ڡ%ل الدورە% لحاله% "ڡ% ٮ) ط علٮ+ه، ٮ.ٮ% ع) . لما ٮ%ص) عامه%

ٯ% علٮ+ها. وٮ+واڡ)

: المٮ!درٮ+ٮ-ں) وٮ-ٮ+ ٮ!ٮ+

اٮمٔه! المٮ!درٮ>ٮ?ں7 وحالاٮ!هم ": ڡ! وٮ?ٮ> "المٮ!درٮ>ٮ?ں7 ٮ!ٮ>

: ی+ الدورە% لٮ+ں) ڡ) وٮ+ٮ. ٮ+عرص) لA@ كل المٮ%درٮ.ٮ+ں) المسح. ٮ. هالٮ%

ٮ?ں7 للح7طر ٮ?ه المٮ!درٮ>ٮ?ں7 المعرص7 ٮ> ٮ!ٮ7
ی+ اعٔلی رٮ+ط احٔمر ڡ) Dوڡ) س Dٮ.ٮ%س ، ه% ص) ڡ) ح) اٮ%هم مٮ) رٮ+ں) اؤ درح. احٔ) ٮ+ه مٮ%درٮ.ٮ+ں) مٮ% لو ڡ)

@Aوں) اهٮ%مام اح. ". هالمٮ%درٮ.ٮ+ں) ٮ+حٮ% اٮ.عه% ه% مٮ% لا: "7 مٮ%درٮ.ٮ+ں) ٮ.حاح. Dول مٮ وٮ+ٮ. ٮ+ڡ% ٮ. الٮ%
. ه% ح)صٮ+ Dالس @A%اٮ.عٮ ومٮ%

ه2 المٮ2درٮ0 ٮ0طاڡ2

: ه% ٮ%عرص) كل مٮ%درٮ. له ٮ.طاڡ%

ی+ داٮرٔە% ملوٮ)ه% الاسم: اسم المٮ%درٮ. مع حرڡ) اؤل ڡ)

ه% ه% المٮ%درٮ. الحالٮ+ ه% درح. ه2 %: ٮ)سٮ. الدرح0

ه2 الإكمال %: كم اكٔمل مں) محٮ%وى الدورە% ٮ%سٮ0

اٮ.عه% احJ مٮ% ر" لو ٮ+حٮ% احٔ) ارە% حمراء "مٮ% Dی+ صح، اؤ س Dح" لو ٮ+مس راء "ٮ)اح. ص) ارە% ح) Dس : الحاله2

ح ر = ٮ7اح> إطار اح7ٔص7
ە% ار) اٮ%ه ممٮ% ٮ+عی+ ودرح. كل طٮ. Dی+ ٮ.س Dالمٮ%درٮ. ٮ+مس

اٮ>عه! احB مٮ! إطار احٔمر = ٮ?حٮ!
. ٮ%واصل معاە. ه% ص) ڡ) ح) اٮ%ه مٮ) ر اؤ درح. احٔ) المٮ%درٮ. مٮ%

: الٮ!حلٮ-لاٮ! وٮ-ٮ+ ٮ!ٮ+

كی? للدورە! ": ٮ!حلٮ?ل د7 وٮ?ٮ> "الٮ!حلٮ?لاٮ! ٮ!ٮ>

. لما ه% كٮ+ اٮحJٔ د) ٮ% اں) ٮ+حلل ٮ.ٮ+اٮ)اٮ% الدورە% وٮ+عطٮ+A@ ٮ) Dاعی+ عس كاء الاصطٮ) دم الد) وٮ+ٮ. ٮ+سٮ%ح) ٮ. هالٮ%
:@Aع ل اعی+ وٮ+رح. كاء الاصطٮ) ٮ+اٮ)اٮ% للد) ، المٮ)صه% ٮ%رسل الٮ. وٮ+ٮ. ٮ. ط علی الٮ% ع) ٮ%ص)

: ٮ%حلٮ+ل عام لادٔاء الدورە% والمٮ%درٮ.ٮ+ں) كی! ملح%ص د%

ه% اكٔٮDر) اعلٮ+ طه% ٮ%ڡ) Dڡ) اٮٔ)س لا: اصٔ) Dه% لٮ%حسٮ+ں) الدورە% (مٮ : ٮ)صاٮحٔ عملٮ+ ٮ2راحاٮ2 اڡ2

ٮ. وں) اهٮ%مام ح)اص مع السٮ. اح. ٮ!ں% للح%طر: اسٔماء المٮ%درٮ.ٮ+ں) اللی+ ٮ+حٮ% مٮ2درٮ0ٮ!ں% معرص%

اٮ% ی+ كل ٮ)طاٯ% درح. اٮ)ی+ ٮ+عرص) كم مٮ%درٮ. ڡ) : رسم ٮ.ٮ+ اٮ2 ٮ!ع الدرح0 ٮ2ور%

ه) ٮ)ر الطرٮ9ڡ) اء: اح4 Dه) الإٮ4س Dاس D6. س
ٮ+ها ٮ+ار. ڡ) ٮ% ه% الاح) Dاس Dس @Aٮ%طلع ل ، لی+ ڡ%ل السڡ) ٮ) رٮ+ط الٮ% Dی+ س اء" ڡ) Dر "إٮ)س ط علی ر) ع) لما ٮ%ص)

ٮ%ر اللی+ ٮ%رٮ+حA@ اكٔٮDر. ، اح) دٮ+دە% اء دورە% ح. Dٮ+ں) لإٮ)س ٮ% طرٮ+ڡ%

اء ه! الإٮ7س5 ٮ?ار طرٮ?ڡ! ٮ! ه! اح7 اس5 س5

ٮ3اراٮ" المٮ"احه" الح.

اعی! كاء الاصطٮ% اء ٮ0الد% إٮ%س7
موصی ٮ(ه

ی+ لA@ الاڡٔ%سام والدروس والمحٮ%وى ٮ) اعی+ ٮ+ٮ. كاء الاصطٮ) اكٮ%ٮ. وصڡ) ٮ.سٮ+ط عں) دورٮ%A@، والد)
. ە% ٮ.سرعه% اهر) ی+ دورە% ح. اسٮ. لو ٮ%ٮ. كامل. مٮ)

اء دورە% كامله% ٮ) ه% لٮ. اسٔرع طرٮ+ڡ%

اء Dی+ ٮ.عد الإٮ)س Dدر ٮ%عدل اىٔ+ س ٮ%ڡ%

( در ٮ%ٮ%كلم ٮ.دال ما ٮ%كٮ%ٮ. ال الصوٮ%ی+ (ٮ%ڡ% ٮ+دعم الإدح)

اء ٮ!دوى! إٮ%س7
ٮ!حكم كامل

. طوە% طوە% ٮ.ح) سA@ ح) ڡ) واں) والوصڡ) والاڡٔ%سام والدروس ٮ.ٮ) صٮ+ل. اكٮ%ٮ. العٮ) ی+ كل ٮ%ڡ) ٮ%حكم كامل ڡ)
ی+ الدورە% ٮ.اسٔلوٮ.A@ الح)اص. ٮ) ی+ ٮ%ٮ. اهر) اؤ ٮ%ٮ. دh@ محٮ%وى ح. اسٮ. لو عٮ) مٮ)

صٮ+له% ی+ كل ٮ%ڡ) ٮ%حكم كامل ڡ)

اٮحJٔ الٮ%علم ٮ% واں) والوصڡ) وٮ) اٮ.ه% العٮ) ی+ كٮ% ٮ+ارٮ+ه% ڡ) ٮ% ه% اح) كٮ+ مساعدە% د)

ه ٮ+ڡ) اڡٔ%سام ودروس ٮ.اىٔ+ ٮ%رٮ%ٮ+ٮ. ٮ%حٮ. در ٮ%ص) ٮ%ڡ%

ٮ7صٮ?حه!
وڡ) كٮ+ڡ) ٮ%ٮ%كوں) الدورە% Dراح ٮ%س . اعی+ كاء الاصطٮ) ٮٔها، اٮ.دأ ٮ.الد) Dس ە اؤل دورە% ٮ%ٮ) لو هد)

اء Dدم الإٮ)س ، اسٮ%ح) اصه% ی+ دورە% ح) ٮ) ٮ+ٮ% ٮ%عدل اؤ ٮ%ٮ. ل، وٮ.عدٮ+ں) لو حٮ. ص) وٮ%ٮ%علم الهٮ+كل الاڡٔ)
. الٮ+دوى+

اعی9 كاء الاصطٮ4 اء دورە) ٮ!الد4 D7. إٮ4س
یٔ دورە% كامله% (اڡٔ%سام، دروس، محٮ%وى) ٮ.مساعدە% Dس در ٮ%ٮ) ! ٮ%ڡ% ی+ ٮ.واٮ.ه% المدرٮ. ە% ڡ) ر) اڡٔ%وى مٮ+

كاء ٮ+ها، والد) . كل اللی+ علٮ+A@ ٮ%سوٮ+ه إٮ)A@ ٮ%وصڡ) الدورە% اللی+ ٮ%ٮ. اعی+ كاء الاصطٮ) الد)
. ی+ اڡ% اعی+ ٮ+سوى+ الٮ. الاصطٮ)

اء الدورە!، الح7طوە! 1: وصڡ7 الدورە! ادٔاە! إٮ7س5

( اء الدورە" (4 ح.طواٮ" مراحل إٮ.س1

الوصڡ1%
ٮٔها Dس ی+ ٮ%ٮ) اوصڡ) الدورە% اللی+ ٮ%ٮ.

ارٮ+ع Dه% عں) إدارە% المس ٮ+ لا: "اٮٔ.ی+ دورە% ٮ%درٮ+ٮ. Dی+ ٮ%سوٮ+ها. مٮ ه% الٮ)ص وسD الدورە% اللی+ ٮ%ٮ. اٮ) ی+ ح) اكٮ%ٮ. ڡ)
ل. ص) ه% اڡٔ) ٮ+ح. ٮ% ، كاٮ)ٮ% الٮ) ح وادٔٯ% دد، مدٮ%ها 4 اسٔاٮ.ٮ+ع". كل ما كاں) الوصڡ) اؤص) ٮ+ں) الح. ڡ) للموط)

ه% الٮ)ص اٮ) اٮ)ٮ. ح) ر الماٮ+A@ واللی+ ٮ.ح. ط علی ر) ع) در ٮ%ص) : ٮ%ڡ% ە! الإدح7ال الصوٮ!ی? ر7 مٮ?
اٮٮٔ+ا. . المٮ)صه% ٮ%حول كلامA@ لٮ)ص ٮ%لڡ% وٮ%ٮ%كلم ٮ.دال ما ٮ%كٮ%ٮ.

ٮ!ح2 الٮ2وص%
ه% ٮ+حٮ+ اعی+ ٮ+سالAٔ@ اسٔٮٔله% ٮ%وص) كاء الاصطٮ) الد)

لا: Dر. مٮDهم اكٔٮ اں) ٮ+ڡ) Dكم سؤال عس @Aٔوٮ+سال @A هم طلٮ. اعی+ ٮ+ڡ) كاء الاصطٮ) ، الد) ٮ.عد ما ٮ%وصڡ) الدورە%
اں) ٮ%طلع Dاوٮ. علی الاسٔٮٔله% عس ؟" ح. ؟" اؤ "وسD مسٮ%وى المٮ%درٮ.ٮ+ں) ی+ ٮ%مارٮ+ں) عملٮ+ه% "هل ٮ%ٮ.

. ه% ادٔٯ% ٮ+ح. ٮ% الٮ)

الهٮ!كل3
ٮ+عرص) لA@ هٮ+كل الدورە% (الاڡٔ%سام والدروس)

ع در ٮ%راح. طه% داح)ل كل ڡ%سم. ٮ%ڡ% Dیٔ هٮ+كل الدورە% الكامل: الاڡٔ%سام، والاٮٔ)س Dس اعی+ ٮ+ٮ) كاء الاصطٮ) الد)
در ". ٮ%ڡ% Dالٮ Dاط الٮ Dڡ) الٮ)س " اؤ "حد) ٮ+ادە% ٮ+ڡ) ڡ%سم عں) الڡ% لا: "اٮٔ.ی+ اصٔ) Dمٮ . الهٮ+كل وٮ%طلٮ. ٮ%عدٮ+لاٮ%

اصه% ٮ.كل ڡ%سم. اٮ% ح) اٮ% عامه% اؤ ملاحط) ٮ%عطی+ ملاحط)

ه% ٮ+ح. ٮ% ٮ+رە% لٮ+ں) ٮ%وصل للٮ) Dدر ٮ%طلٮ. ٮ%عدٮ+لاٮ% كٮ . ٮ%ڡ% ٮ.ل الهٮ+كل مں) اؤل مرە% احJ ٮ%ڡ% ما ٮ%حٮ%
.@A+ٮ اللی+ ٮ%رص)

المحٮ2وى4
اط Dاعی+ ٮ+كٮ%ٮ. محٮ%وى كل ٮ)س كاء الاصطٮ) الد)

، اط (درس، ٮ%مرٮ+ں) Dدأ ٮ+كٮ%ٮ. محٮ%وى كل ٮ)س اعی+ ٮ+ٮ. كاء الاصطٮ) ٯ% علی الهٮ+كل، الد) ٮ.عد ما ٮ%واڡ)
A@ اىٔ+ ٮ. ". لو ما عح. اهر) اء" إلی "ح. Dارى+ الإٮ)س اط ٮ+ٮ%حول مں) "ح. Dوڡ) كل ٮ)س Dٮ.ٮ%س .( Dاس ار، ٮ)ڡ% ٮ. ٮ% اح)

دٮ+د. ه مں) ح. ٮ. اعی+ ٮ+كٮ% كاء الاصطٮ) اں) الد) Dاء" عس Dط "إعادە% إٮ)س ع) در ٮ%ص) اط، ٮ%ڡ% Dٮ)س

ی+ اء الدورە% ڡ) Dط علٮ+ه وٮ.ٮ+ٮ%م إٮ)س ع) ". اص) اء الدورە% Dر "إٮ)س هر لA@ ر) ، ٮ+ط) طه% Dلما ٮ%كٮ%مل كل الاٮٔ)س
. عه% ە% للمراح. اهر) حساٮ.A@ كمسودە% ح.

( اء الٮ9دوى9 (ح4طوە) ٮ!ح4طوە) D8. الإٮ4س
سمه% علی 3 صٮ+له% مں) دورٮ%A@. الادٔاە% مڡ% ی+ كل ٮ%ڡ) اء الٮ+دوى+ ٮ+عطٮ+A@ ٮ%حكم كامل ڡ) Dالإٮ)س

. ه% هاٮٮٔ+ عه% الٮ) ، ٮDم المحٮ%وى، ٮDم المراح. : معلوماٮ% الدورە% حه% طواٮ% واص) ح)

الح.طوە" 1: معلوماٮ" الدورە"

اٮحJٔ الٮ%علم. ٮ% ، وٮ) عه% ٮ.الساعاٮ% ، المدە% المٮ%وڡ% ه% ، اللع) ٮٔه% ، الڡ) ، الوصڡ) واں) : العٮ) ه% ٮ+اٮ)اٮ% الاسٔاسٮ+ ٮٔه% الٮ. دأ ٮ.ٮ%عٮ. ٮ%ٮ.
. ٮ+ٮ% مساعدە% ٮ%راحاٮ% لو حٮ. اعی+ اڡ% كاء الاصطٮ) واں) والوصڡ) ٮ+طلٮ. مں) الد) اٮ)ٮ. العٮ) ٮ%راح" ٮ.ح. ر "اڡ% ٮ+ه ر) ڡ)

الح7طوە! 1: معلوماٮ! الدورە!

اء المحٮ"وى الح.طوە" 2: ٮ*ٮ.

ٮ+ها. كل درس له ٮ)وع: ٮ+ڡ) الاڡٔ%سام، وٮ%حط داح)ل كل ڡ%سم الدروس اللی+ ٮ%ٮ. ی+ هٮ+كل دورٮ%A@: ٮ%ص) ٮ) ا ٮ%ٮ. هٮ)
ٮ+ٮ+ر ع) در ٮ%سحٮ. الاڡٔ%سام والدروس لٮ% . ٮ%ڡ% رە% Dاس لسه% مٮ. ، اؤ ح. Dاس ار، ٮ)ڡ% ٮ. ٮ% ، اح) ٮ+دٮ+و، ٮ%مرٮ+ں) ، ڡ) محٮ%وى ٮ)صی+

ٮ+ه. ی+ ما ٮ%ٮ. Dڡ) اىٔ+ س ها، وٮ%حد) ٮ%رٮ%ٮ+ٮ.

ی+ یٔ الدروس" لو ودh@ ٮ%ساعدh@ الادٔاە% ڡ) Dس اعی+ ٮ+ٮ) كاء الاصطٮ) لی+ الد) ٮ+ه مرٮ.ع "اكٮ%ٮ. وصڡ) للڡ%سم وح) ڡ)
.@Aس ڡ) ی+ ٮ.ٮ) Dٮ%سوى+ كل س @A(لكں) الاصٔل إٮ ، اء محٮ%وى ڡ%سم معٮ+ں) ٮ.ٮ)

اء المحٮ!وى الح7طوە! 2: ٮ>ٮ7

عه" والإرسال الح.طوە" 3: المراح*

، ، المدە% ه% ، اللع) ، الوصڡ) واں) : العٮ) وڡ) ملح)ص الدورە% Dٮ.ل الإرسال. ٮ.ٮ%س ی+ ڡ% Dعه% كل س طوە% هی+ مراح. ر ح) احٓ)
ٮ%حول الدورە% لمسؤول " وٮ.ٮ% عه% ط "إرسال للمراح. ع) ی+ ٮ%مام، اص) Dوالاڡٔ%سام مع عدد الدروس. لو كل س

رها. Dس عها وٮ+ٮ) اں) ٮ+راح. Dالمٮ)صه% عس

ه! هاٮٮٔ? عه! الٮ7 الح7طوە! 3: المراح>

ه! ملاحط7
ڡ) لٮ+ں) ٮ%طلع حد) ٮ+اٮ)اٮ% ما ٮ%ٮ) ٮ+ها. الٮ. ی+ اىٔ+ وڡ%ٮ% وٮ%عدل ڡ) ه% ڡ) ع للح)طواٮ% الساٮ.ڡ% در ٮ%رح. ٮ%ڡ%

حه% كامل. مں) الصڡ)

ارٮ9ر والٮ)حلٮ9لاٮ) 9. الٮ)ڡ)
اعی+ كاء الاصطٮ) . الد) ورە% Dس امل لاىٔ+ دورە% مں) دوراٮ%A@ المٮ) Dٮ%حلٮ+ل س @A+ارٮ+ر ٮ%عطٮ ڡ% حه% الٮ% صڡ)

. ٮ%راحاٮ% ٮ+حلل ٮ.ٮ+اٮ)اٮ% المٮ%درٮ.ٮ+ں) وٮ+عطٮ+A@ ملح)ص واڡ%

كی? لادٔاء الدورە! ارٮ?ر: ٮ!حلٮ?ل د7 حه! الٮ!ڡ! صڡ7

ارٮ3ر؟ حه" الٮ"ڡ" كٮ3ڡ. ٮ"سٮ"ح.دم صڡ.

ی+1 ٮ%ر الدورە% اللی+ ٮ%ٮ. . اح) ورە% Dس رار ٮ.اسٔماء دوراٮ%A@ المٮ) ی+ ارٔ) لاڡ% ، ٮ.ٮ% حه% ی+ اعٔلی الصڡ) ڡ)
رٮ+رها. وڡ) ٮ%ڡ% Dٮ%س

رٮ+ر.2 ڡ% هر الٮ% وى+ لٮ+ں) ٮ+ط) Dر س ٮ%ط) . اٮ) اعی+ كاء الاصطٮ) المٮ)صه% ٮ%رسل ٮ.ٮ+اٮ)اٮ% الدورە% للد)

طر،3 ٮ+ں) للح) اٮمٔه% المٮ%درٮ.ٮ+ں) المعرص) ، ڡ% ٮ%راحاٮ% للٮ%حسٮ+ں) هر لA@: ملح)ص عام، اڡ% ٮ+ط)
. اٮ% ٮ+ع الدرح. وٮ%ور)

ٮ7صٮ?حه!
رٯ% . الڡ) اصٮ+ل الدورە% حه% ٮ%ڡ) ی+ صڡ) " ڡ) وٮ+ٮ. "الٮ%حلٮ+لاٮ% رٮ+ر مں) ٮ%ٮ. ڡ% در ٮ%وصل لٮ)ڡ)س الٮ% ٮ%ڡ%

. ارں) ٮ.ٮ+ں) دوراٮ%A@ ٮ.سهوله% لٮ+A@ ٮ%ڡ% ارٮ+ر ٮ%ح) ڡ% حه% الٮ% إں) صڡ)

لساٮ) 10. إدارە) الح!

لساٮ% . الح. حه% ) وٮ%دٮ+رها مں) هالصڡ) ورٮ+ه% لاٮ+ں) اؤ حص) رە% (اؤٮ) Dاس لساٮ% مٮ. یٔ ح. Dس در ٮ%ٮ) ٮ%ڡ%
ر. Dاس كل مٮ. Dٮ.س @A ٮ%ساعدh@ ٮ%ٮ%واصل مع مٮ%درٮ.ٮ+ٮ)

ا) لساٮ! حالٮ? ٮ?ه ح> ه! (ما ڡ7 ارع7 ی? حاله! ڡ7 لساٮ! ڡ7 حه! الح> صڡ7

دٮ3دە"؟ لسه" ح* ٮ3ڡ. ح* كٮ3ڡ. ٮ"ص.

1. حه% ی+ اعٔلی الصڡ) " ڡ) رە% Dاس لسه% مٮ. ه% ح. اڡ) ر "+ إص) ط علی ر) ع) اص)

لاٮ+ں) او2ٔ لسه% (اؤٮ) ، وٮ)وع الح. ، المدە% ارٮ+ح) والوڡ%ٮ% ، الٮ% واں) : العٮ) لسه% یّ+ ٮ.ٮ+اٮ)اٮ% الح. عٮ.
.( ورٮ+ه% حص)

ڡ) راٮ.ط3 ، حدد المٮ)صه% (Zoom اؤ Teams اؤ Jitsi) واصٔ) لاٮ+ں) لسه% اؤٮ) لو الح.
مام. الاٮ)ص)

4. واں) ع/العٮ) ، اكٮ%ٮ. الموڡ% ورٮ+ه% لسه% حص) لو الح.

5. اٮمٔه% ی+ الڡ% لسه% ڡ) هر الح. " وٮ.ٮ%ط) ط) ط "حڡ) ع) اص)

ودە" لساٮ" الموح* إدارە" الح*

: الی+ در ٮ%سوى+ علٮ+ها الٮ% ڡ% ، ٮ.ٮ% لساٮ% دh@ ح. لما ٮ+كوں) عٮ)

ٮ!عدٮ?ل
( ، المٮ)صه% ، الوڡ%ٮ% واں) لسه% (العٮ) اصٮ+ل الح. ٮ+ٮ+ر ٮ%ڡ) ٮ%ع)

ٮ7سح7 الراٮ>ط
لاٮ+ں) لسه% الاؤٮ) مام للح. ٮ)سح) راٮ.ط الاٮ)ص)

ڡ7 حد7
لسه% ٮ)هاٮٮٔ+ا (مع ٮ%اكٔٮ+د) ڡ) الح. حد)

11. حساٮ!ی9
. هه% ه% الواح. ٮ+ر لع) لٮ+A@ ٮ%ع) ه% وٮ%ح) ح)صٮ+ Dالس @A%اٮ اٮ) " ٮ%عرص) لA@ ٮ.ٮ+ حه% "حساٮ.ی+ صڡ)

ه! ه! وإعداد اللع7 ح7صٮ? اٮ7اٮ! الس5 ٮ? ": الٮ> حه! "حساٮ>ی? صڡ7

؟ حه" ی3 هالصڡ. ی3 ڡ. لاڡ" وس1 ٮ*ٮ"

ٮ?اں7 الوصڡ7الٮ>

ه%الاسم والصورە! ٮ+ سح. ڡ) ی+ داٮرٔە% ٮ.ٮ) اسمA@ الكامل مع الحرڡ) الاؤل ڡ)

رٮ?د الإلكٮ!روٮ7ی? ی+ المٮ)صه%الٮ> ل ڡ) إٮ+مٮ+لA@ المسح.

وال ود)رڡ!م الح> ل (لو موح. وال المسح. رڡ%م الح.

ی+ المٮ)صه%عدد الدوراٮ! دh@ ڡ) كم دورە% عٮ)

ه" ٮ3ر اللع. ٮ3 ٮ"ع.

ه% اللی+ ط علی اللع) ع) . اص) ٮ+ه% ر) لٮ+ ه% والإٮ)ح. ه% ٮ.ٮ+ں) العرٮ.ٮ+ دٮ+ل اللع) ٮ+ار ٮ%ٮ. ی+ ح) لاڡ% حه% ٮ.ٮ% ل الصڡ) ی+ اسٔڡ) ڡ)
ورٮ+ا. هه% كلها ڡ) ٮ+ر الواح. ع) ٮ% ٮ+ها وٮ.ٮ% ٮ%ٮ.

ه! Englishالعرٮ>ٮ?

12. المساعد الصوٮ)ی9
ا هو . هد) ه% لٮ+ اوٮ+ه% السڡ) ی+ الر) ر ماٮ+A@ داٮرٔى+ ڡ) ی+ ر) لاڡ% ، ٮ.ٮ% واٮ.ه% حاٮ% الٮ. حه% مں) صڡ) ی+ كل صڡ) ڡ)

.@A%ٮ%ٮ%حكم ٮ.المٮ)صه% ٮ.صوٮ @A+لٮ المساعد الصوٮ%ی+ اللی+ ٮ+ح)

كٮ3ڡ. ٮ"سٮ"ح.دمه؟

1.@Aدأ ٮ+سمع ل رٯ% وٮ+ٮ. ر ٮ+ٮ%حول للوں) الارٔ) ر الماٮ+A@. الر) طه% وحدە% علی ر) ع) ط ص) ع) اص)

2. ٮ+ه% ر) لٮ+ ه% والإٮ)ح. هم العرٮ.ٮ+ . المساعد ٮ+ڡ) ٮ+عی+ كل طٮ. Dٮ%كلم ٮ.س

ر لما3 ه% علی الر) اٮ% صوٮ%ٮ+ وڡ) موح. Dٮ%ه. ٮ.ٮ%س المساعد ٮ+رد علٮ+A@ صوٮ%ٮ+ا وٮ+سوى+ اللی+ طلٮ.
ٮ+ٮ%كلم.

ه.4 ڡ) اں) ٮ%وڡ% Dه% عس ٮ+ ط مرە% ٮDاٮ) ع) اص)

DE3ر الماٮ حالاٮ" ر.

رمادى? = ح7امل
عله اں) ٮ%ڡ) Dط عس ع) ل، اص) ڡ) المساعد مڡ%

رٯ! = ٮ?سمع ار7ٔ
المساعد ٮ+سمع كلامA@ الحٮ+ں)

رٯ! = ٮ?ٮ!كلم ر مر7 اح7ٔص7
در ٮ%سمعه المساعد ٮ+رد علٮ+A@ صوٮ%ٮ+ا، ٮ%ڡ%

طأ احٔمر = ح7
ه% ٮ+ ط مرە% ٮDاٮ) ع) رٮ. ٮ%ص) ، ح. كله% Dصار مس

13. ٮ4صاٮحٔ مهمه)
كل: Dل س ص) ٮ+د مں) المٮ)صه% ٮ.اڡٔ) ڡ) موعه% ٮ)صاٮحٔ ٮ%ساعدh@ ٮ%سٮ% مح.

اسحٮ> للٮ!حدٮ?ٮ15
( اٮ% ٮ+ڡ% ل (مٮDل الٮ%طٮ. حه% للاسٔڡ) در ٮ%سحٮ. الصڡ) ، ٮ%ڡ% حه% الدوراٮ% ی+ لوحه% الٮ%حكم وصڡ) ڡ)

. ٮ+اٮ)اٮ% اں) ٮ%حدٮD الٮ. Dعس

A

مٮ)صه% عطاءدلٮ3ل المدرٮ*

ولرحله% المدرٮ. اصٮ+ل الدورە%دوراٮ%ی+لوحه% الٮ%حكمالدح) ٮ%ڡ)

اء Dه% الإٮ)س Dاس Dاعی+س كاء الاصطٮ) اء ٮ.الد) Dاء ٮ+دوى+إٮ)س Dارٮ+رإٮ)س ڡ% لساٮ%الٮ% الح.

ٮ)صاٮحٔالمساعد الصوٮ%ی+حساٮ.ی+



. ٮ+اٮ)اٮ% اں) ٮ%حدٮD الٮ. Dعس

اٮ!2 وٮ?ٮ> ٮ> مرر ٮ>ٮ?ں7 الٮ!

ڡ%ل ٮ.ٮ+ں) ٮ) اں) ٮ%ٮ% Dعس @Aع در ٮ%مرر ٮ+مٮ+ں) وٮ+سار ٮ.إصٮ. ، ٮ%ڡ% اصٮ+ل الدورە% حه% ٮ%ڡ) ی+ صڡ) ڡ)
.( ، الٮ%حلٮ+لاٮ% ، المٮ%درٮ.ٮ+ں) رە% عامه% اٮ% (ٮ)ط) وٮ+ٮ. ٮ. الٮ%

3
اء الدورە! لو اٮ7ڡ!طع إٮ7س5

، لا رٮ)ٮ% ٮ% طع الإٮ) ح اؤ اٮ)ڡ% ٮ+ٮ% المٮ%صڡ) اعی+ وطڡ) كاء الاصطٮ) یٔ دورە% ٮ.الد) Dس لو كٮ)ٮ% ٮ%ٮ)
اٮٮٔ+ا. ٮ% ٮ%لڡ% ڡ) اء، المٮ)صه% ٮ%حاول ٮ%كمل مں) حٮ+ٮD وڡ% Dحه% الإٮ)س ٮ%ح صڡ) ع ٮ%ڡ) . لما ٮ%رح. اڡ) ٮ%ح)

4
ل ص7 ه! اڡ7ٔ ٮ?ح> ٮ! ر، الٮ7 ٮ! اكٔٮ5 كلما وصڡ7

ٮٔه% وع، الڡ) صٮ+ل: الموص) ، حاول ٮ%وصڡ) الدورە% ٮ.ٮ%ڡ) اعی+ كاء الاصطٮ) یٔ دورە% ٮ.الد) Dس لما ٮ%ٮ)
ه% ٮ+ح. ٮ% اصٮ+ل اكٔٮDر، كاٮ)ٮ% الٮ) . كل ما عطٮ+ٮ% ٮ%ڡ) اصه% اٮ% ح) ، واىٔ+ مٮ%طلٮ. ، المدە% ه% المسٮ%هدڡ)

. ادٔٯ%

5
ٮ?ں7 للح7طر ٮ!اٮ>ع المٮ!درٮ>ٮ?ں7 المعرص7

ه% وٮ%واصل مع المٮ%درٮ.ٮ+ں) د) لحط) ، ح) وٮ+ٮ. المٮ%درٮ.ٮ+ں) ی+ ٮ%ٮ. ٮ+ه احٔمر ڡ) ٮ. وڡ) ٮ%ٮ) Dلما ٮ%س
عوں) للمسار الصح. كر ٮ+ساعدهم ٮ+رح. . ٮ%واصلA@ المٮ. رٮ+ں) احٔ) المٮ%

6
عه! لا ٮ!ٮ7سی ٮ!رسل الدورە! للمراح>

ر Dس ٯ% علٮ+ها وٮ%ٮ) اں) المسؤول ٮ+واڡ) Dعه% عس ، لار)م ٮ%رسلها للمراح. یٔ دورە% Dس ٮ.عد ما ٮ%ٮ)
." عه% ط "إرسال للمراح. ع) اصٮ+ل الدورە% واص) . روح لٮ%ڡ) للمٮ%درٮ.ٮ+ں)

احU مساعدە)؟ 14. ٮ)حٮ)
ا: واٮ.ه هٮ) ٮ+ٮ% ح. دh@ سؤال ما لڡ% كله% اؤ عٮ) Dاىٔ+ مس @A%هٮ لو واح.

صه! ٮ!واصل مع مسؤول المٮ7
در ٮ%رد علی ٮ)ڡ)س الإٮ+مٮ+ل اؤ ٮ%ٮ%واصل . ٮ%ڡ% المسؤول هو اللی+ ارٔسل لA@ راٮ.ط الدعوە%

. ر الواٮ%ساٮ. معاە عٮ.

اسٮ!ح7دم المساعد الصوٮ!ی?
. ساراٮ% لٮ. الاسٮ%ڡ) ی+ اعٔ) در ٮ+ساعدh@ ڡ) ر الماٮ+A@ واسالٔ المساعد. ٮ+ڡ% ط علی ر) ع) اص)

مٮ)صه% عطاء للٮ%درٮ+ٮ. الاهٔلی+
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